NOTE EXPLICATIVE
OBJET : modification des rapports d’instruction

Lors de sa séance du 13 décembre 2012, le Comité Local de Suivi a agréé la modification des rapports – type d’instruction. En effet, dans la poursuite de la mission d’audit de la CICC intervenue en avril – mai 2011, les contrôleurs ont demandé que les documents soient amendés dans le cadre de la lettre de suivi en date du 08 août 2012.

Les modifications restent à la marge et consistent à préciser les vérifications faites par le service instructeur sur plusieurs points. La demande de la CICC est de préciser par un commentaire les contrôles effectués.

Ainsi, les différents rapports type d’instruction ont été modifiés pour prendre en compte les remarques sur trois points en particulier.

1- L’éligibilité temporelle 
La CICC indique :

« Concernant la vérification de l’éligibilité temporelle des opérations, la formulation figurant sur les documents-types est insuffisamment explicite. La mission recommande de rajouter une observation écrite permettant de justifier l’opération de vérification. »
Ainsi, la modification proposée est de rajouter un cartouche permettant au service instructeur de faire un commentaire.

4-3 Éligibilité temporelle de l’opération

Exemple 1 :
Date de début d’éligibilité des dépenses :

Date de fin d’éligibilité des dépenses :

Exemple 2 (actions de formation) :
Date de dépôt du dossier complet :

Date de début de l’opération :

Date de fin de l’opération : 
	Vérification de l’éligibilité temporelle
	OUI
	
	NON
	


Commentaire :
Il convient donc de préciser ici que, selon le type d’opération (investissement public ou privé), la période d’éligibilité est bien compatible avec celle du programme.

Il faut préciser que les factures seront bien payées par le bénéficiaire avant le 31 décembre 2015. 
Autre commentaire (actions de formation) :
Il convient de préciser ici que l’opération n’est pas achevée à la date de dépôt du dossier complet.
2- La conformité au régime d’aide
La CICC indique :
« Concernant le document d’instruction type relatif aux dossiers d’aides à l’investissement privé (annexe 1b), la mission prend note que le service instructeur vérifie la conformité de l’opération au régime d’aide ; toutefois, les conditions de cette vérification ne sont pas explicites. La mission demande que le service instructeur justifie plus explicitement sa démarche à travers la rédaction d’une observation qui lui permet de conclure à la conformité des opérations vis-à-vis des régimes d’aide. »
La modification consiste en l’ajout d’un cartouche permettant de retracer les principales vérifications effectuées lors de l’instruction. Les items retenus correspondent aux points de contrôles issus de la grille d’analyse de la CICC.


7-1 Conformité du projet aux règles sur aides d’État

	Cette opération est elle soumise à un régime d’aide?
	OUI
	
	NON
	

	Si oui, préciser le régime d’aide concerné 
	


	L’opération est elle conforme au régime d’aide?
	OUI
	
	NON
	


Vérification de la conformité :

Éligibilité du bénéficiaire : indiquer que la vérification a été faite et que le porteur de projet fait bien partie des bénéficiaires éligibles

Coûts admissibles : indiquer que les dépenses retenues à l’éligibilité sont conformes aux coûts admissibles du régime d’aide

Éligibilité du projet : à confirmer

Taux d’intervention : indiquer que la vérification a permis de constater que le taux appliqué à l’opération est inférieur ou égal au taux du régime d’aide
3- La régularité des marchés publics
La CICC indique :
« concernant l’annexe D relative au respect des règles de marchés publics, le respect des procédures liées aux seuils des marchés n’est pas vérifié de manière suffisamment explicite. Par ailleurs, le rapport d’instruction type devrait préciser que l’annexe D doit être jointe à chaque fois qu’une opération comporte des marchés publics. »
Les précisions qui devront être apportées à la demande de la CICC doivent être reprises dans le cartouche « observations » qui complète la partie 7-1 du rapport d’instruction type ou à insérer entre le point 4.2 et le point 4.3 du rapport d’instruction-type « actions de formation ».

7-1 Conformité du projet aux règles sur les marchés publics

	Le bénéficiaire est – il soumis au code des marchés publics ?
	OUI
	
	NON
	

	À ce stade de la procédure, la conformité a t’elle été vérifiée au moyen de l’annexe D ?
	OUI
	
	NON
	

	À ce stade de la procédure, l’opération est elle jugée conforme ?
	OUI
	
	NON
	


Observations :

	Stade d’avancement des consultations : préciser le niveau d’avancement des procédures de marchés en indiquant si les appels d’offres ont été lancés, si les offres sont en phase d’instruction….

Vérification du respect des seuils : indiquer si la procédure choisie par le maître d’ouvrage est régulière. Pour cela, un tableau est mis en ligne sur le site indiquant les différentes procédures en fonction des seuils et des prestations.
(Date de l’annexe D renseignée le cas échéant) : indiquer la date à laquelle vous avez commencé à remplir l’annexe. Vous pourrez joindre le document s’il est rempli.


